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Sb: 162 /QD-SCT Pong Thdp, ngdy 11 thang 10 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
cua S& Cong Thwong Pong Thap

GIAM DPOC SO CONG THUONG DONG THAP

Can ctr Quyét dinh s6 18/2016/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2016 cua
Uy ban nhén dan tinh Pong Théap vé viéc ban hanh Quy dinh vé chuc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia S& Cong Thuong Pong Thap;

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phui quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nim 2017 caa
Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh muc str dung may mac thiét bi; Thong tu
s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 quan 1y,
tinh hao mon tai san cb dinh trong cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong
1ap va cac to chirc ¢ st dung ngan sach nha nudc; Thong tu sé 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo Tai chinh hudéng din mot s6 ndi dung cua Nghi
dinh s0 151/2017/ND-CP;

Theo dé nghi ctia Chanh Vian phong S¢,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy, str dung tai
cong cua S& Cong Thuong tinh Dong Thap.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong So, Thu trudéng cac phong, don vi va cong
chuc, vién chue thudc Sé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH BPONG THAP  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tw do - hanh phuc

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong ciia S& Cong Thuong Pong Thap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 162 /OP-SCT ngay 11 thang 10 ndm 2018
Ciia 86 Cong Thurong tinh Pong Thap)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, st dung tai san cong cua S&
Cong Thuong tinh Pong Thap (goi tat la S6), bao gom: tru s lam viéc; may
moc, phuong tién van tai, trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac dugc mua
sam, hinh thanh tu nguon ngan sach Nha nudc; tai san dugc dau tu xay dung,
mua sam tir nguon von khac.

_ 2. Viéc quan ly, str dung tai san khong thuc pham vi quy dinh tai Khoan
1 Diéu nay thuc hién theo cac quy dinh Khac cta phap luat.

3. Quy ché nay ap dung dbi voi tat ca cac phong thudce, don vi, can bo,
cong chue, vién chuc va nguoil lao dong thuoc S¢ Cong Thuong tinh Pong
Thap.

Piéu 2. Tai san cong

Tai san cong la tai san thudc s hiru toan dan do Nha nudce dai dién chu s¢
hiru va thong nhat quan 1y, bao gom tai san cong phuc vu hoat dong quan ly,
cung cap dich vu cong, bao dam quoc phong, an ninh tai co' quan, to chirc, don
vi; tai san két cau ha tang phuc vu loi ich quéc gia, loi ich cong cong; tai san
dugc xac 1ap quyén sé hitu toan dan; tai san cong tai doanh nghiép; tién thudc
ngan sach nha nudc, cac quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach, du trit ngoai
hoi nha nudc; dat dai va cac loai tai nguyén khac.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Tai san céng thudce Sé 14 tai san c6 ngudn gde tir ngan sach Nha nudc
dugc giao cho S& quan 1y, st dung; tai san tir cac chuong trinh, du an, dé tai va
cac hoat dong khac do S& chu tri thuc hién; tai san vo hinh cia So: ph?m mém
may vi tinh, cac phidn mém chuyén dung, ban quyén tac gia, bang phat minh
sang ché; tai san duoc ting, cho S&; cac tai san khac cua S theo quy dinh cua
phép luat dugc xac 1ap so htru Nha nudec.

2. Try s¢ lam viéc cia S¢ 1a dat, nha lam viéc va tai san khac gan lién véi
dat phuc vu hoat dong quan ly cua S¢.

3. Hé thong théng tin vé tai san cong cia So 14 hé théng tong hop cac yéu
t ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin, phan mém, dit liéu va quy trinh, thi tuc



dugc xay dung de thu thap, luu trit, cap nhat, xir 1y, phan tich, tong hop va truy
xudt thong tin vé tai san cong thudc S& quan 1y.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san

1. Vin phong So 12 ddu méi thong nhat viéc quan 1y, sir dung tai san cia
S&. Hang nam thyc hién bao cdo tinh hinh sir dung tai san v6i co quan c6 tham
quyén theo quy dinh hodc khi c6 yéu cau; truc tiép quan ly, theo ddi viée sir
dung toan bo tai san cua S&.

2. Tai san str dung phai dugc bao dudng, sira chita, giit gin, bao quan tdt
theo ché do quy dinh cia Nha nudc va theo khuyén cdo ciia nha san xuat. Viéc
st dung tai san phai dung muc dich, ché do, tiéu chuén, dinh murc, tiét kiém va
hi¢u qua.

3. Viéc quan ly, st dung tai san cOng tai co quan, don vi thudc Sé phai
dugc thuc hién cong khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché do quan ly, st
dung tai san cong phai dugc xt ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh phap
luat.

Diéu 5. Cac hanh vi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thirc.

2. C6 y lam trai quy dinh ctia Nha nudc, cia S vé quan ly, sir dung tai
san cOng.

3. Str dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chuan, dinh mirc, ché
dog; sir dung tai san cOng lang phi hoac khong st dung tai san dugc giao gay lang
phi; st dung tai san cong d¢ kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san cdng; chiém gitt, str dung trai
phép tai san cOng.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép lut vé quan
1y, str dung tai san cong.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day du nghia vu doi véi Nha
nudce trong quan ly, stir dung tai san cong.

Piéu 6. Tai san cong ngh¢ thong tin, thiét bi vin phong, cong cu, dung
cu lao dong

1. Tai san cong nghé thong tin:

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y cac tai san cong ngh¢ thong tin (goi it
la CNTT) hiru hinh va v6 hinh du tiéu chuan 14 tai san ¢ dinh theo quy dinh tai
Diéu 3 cua Thong tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nim 2018 cua BO Tai
chinh huéng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san c¢d dinh tai co
quan, td chirc, don vi va tai san ¢ dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghi¢p
quan 1y khong tinh thanh phan vén Nha nuée tai doanh nghiép. Cu thé, 13 tai san
thudc danh muc dudi day thoa min ddng thoi ca 2 tiéu chuan: c6 thoi gian tir 01
(mot) nam tré 1én va cd nguyén gia tir 10.000.000 déng (mudi triéu dong) tro
Ién



a. Tai san c6 dinh hitu hinh:

- M4y vi tinh: May chi, may vi tinh dé ban, may vi tinh xach tay, CPU,
man hinh, cac thiét bi kém may vi tinh khac (tach roi).

- Thiét bi mang, truyén thong: Hub, Switch, Router, Modem, multiport
card, thiét bi dau cudi, thiét bi mang, truyén thong khéc.

- Thiét bi truyén dan, hién thi thong tin, bang dién tir.

- Céc phuong tién luu trit dit liéu: 6 cting ngoai, USB va cac thiét bi luu
trir khac.

- May in laser, may fax,...

- Céc thiét bi tin hoc khéc: router moduller, switch moduller, may scan,
may anh, thiét bi luu dién, 6n 4p, dung cu stra chira thi€t bi tin hoc, cac thiét bi
tin hoc khac.

b. Tai san ¢d dinh v hinh:

- Phan mém h¢ thong: h¢ di€u hanh, hé quan tri co s¢ dir liéu, phan mém
truyén tin, phan mém quan ly mang, phan mém tin hoc van phong.

- Phan mém ung dung: phan mém diét virus, phan mém backup, phan
mém phuc vu cong tac nghié¢p vu ké toan,...

2. Trang thiét bi van phong, cong cu, dung cu lao dong hd tro theo yéu
cau cong viéc, bao gobm: h¢ thong diéu hoa khong khi, hé thong dién, nudc, ban
gh¢, trang thiét bi phuc vu sinh hoat va lam vigc,...

Chuong 11
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

Piéu 7. Giao quan ly, sir dung tii sin

1. Van phong S¢ ¢o6 trach nhi¢ém mua §.’f1m, ban giao tai san cho cac phong,
don vi, ca nhan thudc S¢ str dung, quan 1y dé thuc hién cac nhiém vu ctia So sau
khi duoc sy phé duyét cua Lanh dao Séo.

2. Viéc ban giao tai san phai dugc l1ap thanh bién ban. Bén giao va bén
nhan c6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

3. Céc phong, don vi, c& nhén c6 nghia vu bao quan tai san cong duogc
giao quan 1y va st dung dung c6 hi¢u qua, ding quy dinh.

4. Lanh dao cac phong, dO’Il’ vi, ca nhan chiju trach nhiém vé viéc quéan 1y,
str dung tai san tur khi dugc giao dén va khi giao lai cho Van phong.

Piéu 8. Piing ky sir dung tai sin ding chung

1. Vian phong chu tri, phdi hop bo phan ké toan thudc So lap sb theo doi
viéc dang ky, su dung tai san chung cua S¢ hang nam hodc khi c6 yéu cau voi
co quan c6 tham quyén.

2. Tai san dung chung thugc So khong giao cho cac phong, don vi, ca
nhan quan ly, st dung bao gom: hé thong dién, nudc, may chu, mang internet,
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cac tai san gan lién véi tru s& lam viéc cua S&. Van phong chiu trach nhi¢m
quan ly viéc st dung tai san dung chung thudc co quan Sé.

Diéu 9. Mua sam, sira chira, bio dudng

1. Hang nam, cin ct vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cau mua sim
tai san phuc vu cong tdc chuyén moén, cac phong, don vi thudc S 1ap dé xuit,
du tru kinh phi mua sidm, sira chita, biao dudng (thudng xuyén, dinh ky, dot xuit)
gui Van phong So tong hop va trinh Lanh dao S¢ phé duyét va chuyén Vin
phong S¢ trién khai thuc hién.

- P6i voi nhing tai san khong co trong danh muyc tai san mua sam tap
trung cua Tinh thi thyc hién theo Quy ché chi tiéu nodi bd trong thuc hién ché o
tw chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh
cua Van phong Sé.

- Pdi véi nhirng tai san thugc danh muc tai san mua sdm tap trung cua
Tinh thi thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh.

2. Thu tuc thanh toan thuc hién can ctr theo cac van ban ché do ké toan
quy dinh, ching tr thanh toan phai day du tinh phap 1y: c0 bao gia, hop dong
thuc hién, bién ban giao nhén, héa don hop 1€, hop phap, bién ban thanh 1y hop
déng,...

3. Trong qua trinh st dung tai san cong, Van phong c6 trach nhiém tham
muu Lanh dao Sé trong viéc thuc hién bao dudng, stra chita theo dung ché do va
tiéu chuan k¥ thuat do Nha nudc quy dinh hoic theo khuyén cdo cia nha san
xuat. Khi tai san c6 dinh bi hu hong phai sira chita, thay thé hodc thanh 1y thi
Lanh dao phong, don vi, ¢4 nhan dugc giao quan ly, st dung dung tai san do6 co
trach nhiém bao vé Vin phong tong hop, tham muu Lanh dao So xu 1y.

4. Giam doc S¢ quyét dinh mua sim, sta chira, bao dudng tai san cong
trong tham quyén duoc giao. Kinh phi mua sim, sira chita, bao dudng tai san
cOng phai thuc hién dung theo cac quy dinh cta phap luat hién hanh.

5.Tai san lya chon mua siam, stra chita, bao dudng, bao tri thiét bi phai
theo dung ché d0, tiéu chuan, dinh mtc kinh té - ky thuat do co quan Nha nudc
c6 tham quyén ban hanh hoic theo khuyén cdo clia nha san xut. Ping muc dich
su dung, c6 do bén cao, hién dai, déng bo, tin suét st dung 16n, tiét kiém nang
luong, c6 kha niang mé rong va nang cap khi can thiét.

6. DOi voi tai san thiét bi chuyén dung chua c6 ché do, tiéu chuan, dinh
murc kinh té - k¥ thuat bao dudng, sira chira thi Van phong phéi hop ! cac
phong, don vi co lién quan dé& xuat ché do, tiéu chuan, dinh mac kinh té - k§
thuat bdo dudng, stra chira trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

7. Van phong cin clr vao cdc tiéu chuan nhu: kha ning cung tng, mirc do
tin cdy, chat luong, gia ca, thoi gian,... tham muu Léanh dao S¢ lya chon nha
cung tmg dich vu c6 uy tin va tién hanh ky hop ddng stra chita, bao dudng, bao
tri theo ké hoach. Qua trinh thuc hién dugc Van phong phdi hop cing cac
phong, don vi €0 lién quan giam sat. Khi hoan thanh viéc sua chita, bao dudng,



bao tri thi tién hanh nghiém thu khdi luong hoan thanh va chuyén hd so cho bo
phan ké toan thanh toan.

8. BO phan ké toan vao so theo ddi két qua cua viéc stra chita, bdo dudng,
bdo tri tai san; déng tho1 cép nhat vao hd so tai san dé theo ddi va bao cao két
qua stra chira, bao dudng, bao tri tai san dén Lanh dao S& biét.

9. Pbi v6i cac loai tai san da hét han st dung, ma hu héng khong dam bao
trong stir dung va khéng str dung dugc can phai thanh 1y thi Van phong chi tri
lap danh sach céc loai tai san can thanh 1y bao cdo Lanh dao So. Sau khi danh
sach tai san thanh 1y duoc phé duyét, Van phong thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai
san theo diing quy dinh.

Piéu 10. Sir dung, quén 1y va tinh hao mon tii sin ¢6 dinh

1. Cac phong, don vi, c4 nhan duoc giao quan 1y tai san sir dung thiét bi
sao cho hiéu qua, tiet kiém. Khong st dung tai san cong ciua S¢ vao muc dich ca
nhan.

2. Khi mang tai san thiét bi ctia So ra khéi co quan, don vi di cong tac
theo ké hoach phai bao cdo va dugc su dong ¥ ctia Lanh dao Van phong, Lanh
dao don vi. Truong hop mang tai san di stra chira, bao dudng, bao tri phai bao
L&nh dao Van phong, Lanh dao don vi biét, theo doi.

3. Tai san ¢6 dinh duoc tinh hao mon nhu sau:

Péi voi tai san ¢ dinh khong thong dung, thoi gian va ty 1¢ tinh hao mon
thue hién theo Thong tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nim 2018 cta Bo
Tai chinh,

Ddi vai tai san ¢d dinh dic thy, chuyén nganh chua dugc quy dinh vé thoi
gian sir dung va ty 1é tinh hao mon thyc hién theo Théng tu s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07 thang 5 nam 2018 cua Bo Tai chinh. Bo phan ké toan S¢ dé xuét thoi
gian sir dung, ty 1é tinh hao mon va trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh trudc
khi thuc hién nghiép vu hach toan ké toan.

Doi voi tai san co dinh néu dén han tinh hét hao mon ma van con sir dung
duoc thi ti€p tuc st dung.

4. Van phong kiém tra, giam sat viéc quan 1y tai san cua cac phong, don
vi, t0 chirc kiém ké hang nam d€ bao cao S& Tai chinh bict va lam co s¢ dé trinh
Lanh dao S& quyét dinh diéu chuyén tai san gitra cac don vi khi can thiét.

Piéu 11. Phin cip quan Iy tai sin, may moéc thiét bj

1. S¢ 4p dung co ché quan 1y tai san cong thudc SO gébm 3 cip: S¢ —
phong, don vi — ca nhan chiu trach nhiém quan 1y, str dung truc tiép.

2. Van phong S¢ duge Lanh dao S¢ uy quyén quan 1y chung tai san thiét
bi cua S¢ va la don vi truge ti€p quan ly, st dung nhing tai san thi€t bi chung,
lap dat tai S6.

3. Ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san cong chiu trach nhiém trudc

Lanh dao phong, don vi tryc tiép v€ quan ly tai san, thiét bi duoc giao. Bio cao
Lanh dao phong, don vi kip thoi vé tinh trang tai san trong qua trinh st dung.
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4. Can ¢t vao nhu ciu ndi bo, Vin phong S¢& tham muu Lanh dao S&
trong viéc diéu chuyén tai san trong ndi bd S¢ dé dam bao khai thac hiéu qua.
Khi diéu chuyen phai lam cac thu tuc ghi nhén va thuc hién diéu chinh trong
bién ban kiém ké tai san cudi nam.

5. Mot truong hop lam mat hodc hu hong tai san cdng déu phai bao céo
Lanh dao S¢ bang van ban (qua Van phong S¢) d¢é xac dinh nguyén nhan va
phuong hudng xu ly.

Pi¢u 12. Kiém ké, diéu dong, thu hodi hru kho va thanh ly tai san

1. Van phong S chu tri, phbi hop véi cac phong, don vi chiu trach nhiém
dan tem kiém ké, theo ddi tai san thudc S&. T chirc cong tac kiém ké tai san
hang nam hoic bat thuong khi c6 chia tach hay sap nhap, bao cao két qua kiém
ké va bién phap xtr Iy trinh Lanh dao S&¢ quyét dinh.

2. B0 phan ké toan chiu trach nhiém theo ddi hao mon tai san thudc So.

3. Giam dbc SO quyét dinh diéu chuyén, thu hoi tai san noi bd S& khi can
thiét dé dam bao st dung tai san hiéu qua. Viéc thu hoi tai san duge thue hién
khi stt dung khong dung muc dich; khong con nhu cau hodc giam nhu cau st
dung, thira tiéu chuan va dinh mirc cho phép.

4. Tai san bi hu hong khong thé st dung hodc tai san néu tiép tuc str dung
phai chiu chi phi 16n cho viéc stra chira thi dugc xem xét thanh 1y. Viéc thanh ly
tai san phai thuc hién theo dung cac quy dinh cua phép luat hién hanh.

5. B phan ké toan S¢ ¢6 trach nhiém lwu trit tai lidu, hd so mua sim tai
san, thong ké tai san thiét bi thuoc S& va bao cdo Lanh dao S¢ khi c6 yéu cau.
Phoi hop cung Van phong S¢ thuc hién kiém ké hang nam, doi chiéu so6 sach dé
dam bao so6 li¢u trung khdp tai san, thiét bi.

6. Thoi han str dung tai san thiét bi phai bang thoi gian tinh hao mon do
Nha nude quy dinh. Khuyén khich cac phong, don vi, ca nhan bao quan tot dé
kéo dai thoi han sir dung sau khi dén thoi han hao mon ma van con st dung
dugc thi van tiép tuc str dung.

7. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong khong con st dung duoc
nita thi Van phong So tiép nhan luu vao kho cua S¢. Nhiing tai san thiét bi hu
hong trude khi hét han hao mon phai bao cao Lanh dao S& xem xét, giai quyét.

8. Sau khi ban giao nhiing thiét bi khong c6 nhu cau sir dung vao kho cua
S¢ va lam thu tuc giam s6 kiém ké thi cac phong, don vi, ca nhan mdi hét trach
nhiém quén 1y tai san do.

9. Van phong S¢& chiu trach nhiém thyuc hién cac thu tuc thanh 1y tai san
hu hong da Iuu vao kho hodc hét khau hao. Viéc thanh 1y tai san thuc hién theo
quy dinh cta cap c6 tham quyén va thuc hi¢n theo phan cap quan 1y tai san
cong.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh
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1. Lanh dao cac phong, don vi thugc S¢ c6 trach nhiém trién khai, quan
triét Quy ché ndy dén tat ca cOng chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudce
quyén quan 1y, thuong xuyén kiém tra hodc dot xut trong pham vi thAm quyén
dugc giao, kip thoi phat hién nhitng sai pham, bao cdo Chanh Vin phong xem
xét, tham muu Lanh dao S& dé c6 bién phép xu 1y kip thoi.

2. T4t ca cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude S& co trach nhiém
tuan thu, thuc hién nghiém cdc quy dinh ctia Quy ché nay.

Pi¢u 14. Khen thwéng, ky luat

1. Phong, don vi, ca nhan c6 thanh tich trong vi¢c quan ly, st dung tai san
cong duoc xem xét, khen thudng theo dung cac quy dinh cua phap luat hién
hanh.

o2 Phong, don vi, c4 nhén thugc S¢ thyc hién tréi cac quy dinh trong Quy
ché nay thi tuy theo mirc do vi pham c6 thé bi xem xét, xir 1y ding theo cac quy
dinh cua phap luat hién hanh.

Pi¢u 15. To chirc thwe hién
1. Van phong S& chu tri huéng dan, giam sét viéc thyc hién Quy ché nay.
2. Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh vuéng mac, dé nghi cac phong,

don vi, c4 nhan phan anh kip thoi vé Vin phong S¢ tong hop, bao cao Lanh dao
S¢ xem xét, stra doi, bo sung cac quy dinh cho phu hop./.
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